天津市高校档案馆（室）基本情况调查表
填报单位：（盖章）
	一、学校基本情况

	学校名称
	
	行政级别
	
	建校时间
	

	被合并、联合学校名称
	
	合并时间
	

	被合并校档案是否已集中统一管理
	

	在校学生数
	研究生：                           人        本科生：                          人
高职生：                          人  

	教职工总数
	                    人
	学校占地面积
	                亩

	二、档案馆（室）基本情况

	档案馆（室）成立时间
	
	行政级别
	
	隶属部门
	
	经费情况
	办公费
	

	
	
	
	
	
	
	
	设备费
	

	馆（室）面积
	 M2                               
	库房面积
	                        M2

	地址
	
	邮编
	

	网址
	
	传真
	

	档案工作主管校领导
	职务
	
	姓名
	

	校史馆建立时间
	
	建筑面积
	           M2
	校史馆经费
	

	是否设立档案分室
	
	档案分室数量
	
	档案分室级别
	

	三、档案人员

	1、档案馆馆长、档案室主任

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	学历
	

	职称
	
	电话
	
	E-mail
	

	2、专职档案人员

	专职档案人员数
	
	性别
	男：        人
女：       人
	年龄
	45岁以上：         人

30-45岁：          人

30岁以下：         人

	学历
	博士研究生：             人  

硕士研究生：             人  

大学本科：               人
本科以下：               人
	所学

专业
	档案学专业：                           人
计算机、自动化专业：                   人
信息、情报专业：                       人

历史学专业：                           人

其他专业：                             人

	职称
	正高级：                 人

副高级：                 人

中级：                   人

初级：                   人
	档案专业程度
	博士研究生：                   人

硕士研究生：                   人

大学本科：                     人

在职教育：                     人

	3、兼职档案人员

	兼职档案员人数：                      人

	四、馆（室）藏结构

	馆（室）藏总数
	               卷 （盒）                   件
	全宗数
	

	档案门类（填写“有”、“无”，“其他”类别中填写类别内容）

	党群
	行政
	教学
	科研
	基建
	设备
	产品
	外事

	
	
	
	
	
	
	
	

	出版
	财会
	声像
	实物
	人物
	人事
	学生
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	

	档案工作通过何种级别评估
	
	通过时间
	

	档案工作执法检查通过时间
	

	五、档案设备情况（数量）

	服务器
	计算机
	打印机
	扫描仪
	复印机
	去湿机
	加湿器
	空调

	
	
	
	
	
	
	
	

	传真机
	照相机
	摄像机
	消毒设备
	光盘柜
	底图柜
	实物柜
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	

	档案密集架
	         联        列
	五节柜
	            组

	六、档案信息化建设

	使用何种档案管理软件（单机版、网络版）
	

	档案检索

机读目录数量
	文件级：                 条

案卷级：                 条
	全文录入数量
	                  条

	是否有馆（室）内局域网
	
	是否建立档案工作网页
	

	七、档案学术研究（2000年以后）

	编研种类
	公开出版：             种
	公开发表档案专业学术论文                篇

	
	内部参考：             种
	完成科研成果    项    获奖情况：

	对《高校档案管理办法》（27号令）贯彻实施有何建议和意见：

	


填表人：                          填表时间：                         联系电话：
主管领导：
